VULCAN Rejestr Umow i Zamowien VULCAN

Dodawanie umow zakupowych do systemu

Wprowadzanie dokumentéw w aplikacji Rejestr Uméw i Zaméwienn VULCAN odbywa sie w zaktadce Do-
kumenty. Aby zarejestrowaé umowe w systemie, nalezy:

e przej$¢ do zaktadki Dokumenty/Umowy zakupu

e w panelu roboczym klikng¢ przycisk Dodaj
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Liczba wierszy: 0 Zaznaczonych: 0
& 2026 VULCAN, RUIZ VULCAN 26.02.0001.324

Podczas uzupetniania danych w kolejnych oknach wystepujg dwa rodzaje pdl: obowigzkowe, oznaczone
gwiazdkg, oraz nieobowigzkowe. Pola obowigzkowe muszg zosta¢ uzupetnione.
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Dane podstawowe

Dane identyfikacyjne

Typ dokumentu: * Umowa zakupowa v
Status dokumentu: * Nowy o
Komdrka wewnetrzna:

Numer umowy: * Brak numeru umowy: [}

Nr wew. umowy:

Forma zawarcia umowy: v | Czy podlega CRU: * 2
Data zawarcia: * 06.07.2026 3
Rodzaj umowy: * Dostawy w2
Fizyczny egzemplarz umowy: v | Archiwizacja: * Biezaca w2
Okres obowigzywania
Data rozpoczecia realizacji: # 3
Czas nieoznaczony: * Nie ¥ | QOkres obowiazywania: * 2
Data zakoriczenia realizacii: 3

“p Dalgj & Anuluj

Po uzupetnieniu pdl w pierwszym oknie dialogowym nalezy przejs¢ do kolejnego okna, klikajgc przy-
cisk Dalej.

W nastepnym oknie nalezy wskazaé kontrahentéw bedacych wykonawcami danej umowy. W tym celu
nalezy klikngé przycisk Wybierz z bazy kontrahentéw. Spowoduje to otwarcie kolejnego okna z listg do-
stepnych kontrahentdéw.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ jednego lub wiecej kontrahentdw i klikng¢ przycisk Dodaj.
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Liczba wierszy: 0 Zaznaczonych: 0
© 2026 VULCAN, RUIZ VULCAN 26.02.0001.324

Po wskazaniu kontrahentéw, za pomoca przycisku edycji przy wybranym kontrahencie, mozna okre-
$li¢ Konsorcjum oraz ewentualnie wskazac jego Lidera.
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Liczba wierszy: 0 Zaznaczonych: 0
£ 2026 VULCAN. RUIZ VULCAN 25.02.0001.324

W tym miejscu mozna réwniez wytgczy¢ jawnosé danych. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Wytacze-
nia (pomaranczowa ktédka), dostepny po lewej stronie.

Nastepnie otworzy sie kolejne okno dialogowe, w ktérym nalezy wskaza¢ Podstawe prawng oraz Organ
lub stanowisko, ktére dokonuje takiego wytgczenia.
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Liczba wierszy: 2

4 Wstecz < Dalej (@ Anuiuj

Liczba wierszy: 0 Zaznaczonych: 0

@ 2026 VUILCAN. RUIZ VUILCAN 26.02.0001.324

Po uzupetnieniu tych danych mozna przejs¢ do ostatniego okna dialogowego, klikajac przycisk Dale;j.
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p— zestawenia | wymana danych _ Pomoc

Umowy zakupu
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Przedmiol, wartodC i finansowanie

Przedmiot umowy

Przedimiot umowy: * test

Moy phuemoioBizid siuessicod B

Wartodt umowy | finansowanie
Wartost netto (PLN): * 15000 "
Wartosé brutto (PLN):

Opis wartosa przedmiotu:

Finansowanie ze rodkéw, o ktrych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych: *

o Wstez o Zopisz (& Anuly

Liczba wierszy: 0 Zaznaczonych: 0
@ 2026 VULCAN. RUIZ VULCAN 26.02.0001.324

Po poprawnym uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. W rejestrze zostanie wtedy utworzony
dokument o statusie Wprowadzona.

Aby przekaza¢ dokument do zatwierdzenia, nalezy rozwing¢ drzewo dokumentéw i wybra¢ dokument
typu UP. Nastepnie, po wybraniu dokumentu, po prawej stronie nalezy klikng¢ przycisk Do zatwierdzenia,
a w kolejnym oknie dialogowym klikng¢ Tak.

Admnstran Zestowenin | wymiors danyeh _Pome
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= pemagoor | TYP dokumentu Umova zakupovia 'g
Nr sys. dokumentu: UP/2026/001 g
Numer umowy: 12321, Numer wew. umovy: g
]
Daty: Zaviarcia: 06.07.2026, Rozpoczecia realizacji: 06.07.2026, Zaknficzenia realizacji: Brak 2
Czas nieoznaczony: Nie, Okres obowigzywania: 1 miesiac 3
Komdrka wewnstrzna: g
Czy podlega CRU: Nie
Rodzaj umowy: Dostawy
Forma zawarcia: Brak
Fizyczny egz: Nie
Archiwizacja: Biezaca
1d systemu CRU:

Przedmiot, wartasc i finansowanie

Przedmiot umawy: test ™
Wartoéc netto (PLN): 15 000,00 &
Wartod¢ brutto (PLN):

Opis wartosa przedmiotu:

Finansowanie zart. Sust. 1 Tak

pkt 2-3 ufp:
Strona umowy - Wykonawca
Wpisz, by wyszukad

skrét Nazwa Regon NIP Adres Konsorgum Lider
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32026 WULCAN, RUIZ VULCAN 26.02.0001.324

Dokument zmieni status na Do zatwierdzenia i bedzie mdgt zostaé obstuzony przez Akceptanta.

Kolejnym krokiem jest zatwierdzenie danych wprowadzonych do systemu przez uzytkownika z rolg Ak-
ceptant.

W tym celu nalezy rozwing¢ drzewo dokumentéw i wybraé dokument typu UP. Po jego wybraniu nalezy
zweryfikowac dane wprowadzone przez uzytkownika z rolg Operator.

W przypadku odrzucenia dokument zostaje przekazany do ponownej edycji uzytkownikowi z rolg Opera-
tor.
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W przypadku zatwierdzenia dokument otrzymuje status Zatwierdzony albo Zatwierdzony do wysytki —
w przypadku dokumentéw oznaczonych jako podlegajgce CRU.
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5 i st

Umowy zakupu
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Nr sys. dokumentu: UP/2026/001 H
Numer umowy: 12321, Numer wew. umowy: :
H
Daty: Zawarcia: 06.07.2026, Rozpoczecia realizacji: 06.07.2026, Zakoficzenia realizacyi: Brak 3
Czas nieoznaczony: Nie, Okres obowiazywania: 1 miesigc H
Komdrka wewnetrzna: g
L}
€2y podiega CRU: Nie
Rodzaj umowy: Dostawy
Forma zawarcia: Brak
Fizyczny egz: Nie
Archiwizacja: Biezaca
1d systemu CRU:

Przedmiot, wartost i finansowanie

5
|

Przedmiot umowy: test
Wartost netto (PLN) 15 000,00
Wartas¢ brutto (PLN):
Opis wartoci przedmiotu
Finansowanie 7 art. 5 ust. 1 Tak
pkt 2-3 ufp:
Strona umowy - Wykonawea
Wisz, by wyszukat
Skedt Nazwa Regon NIP

© 2026 VULCAN, RUIZ VULCAN 26.02.0001.324

Tym samym cata kartoteka umowy zmienia status z Wprowadzona na Aktywna, a proces wprowadzania
i akceptacji umowy zostaje zakonczony.
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